Тижневий план роботи інформаційно-методичного центру 

з  07 грудня  2015 року  по  11 грудня  2015 року

	Час проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальні

	Понеділок, 07.12.15 р.

	08.30
	Організаційна нарада з планування роботи ІМЦ
	ІМЦ
	Філанчук С.В.,

методисти

	14.00
	Олімпіада з астрономії
	СШ №4
	Бучинська Н.А.

	14.00
	Перевірка олімпіадних робіт з французької мови
	ІМЦ
	Огородник О.В.

	Вівторок, 08.12.15 р.

	09.25
	Відкритий урок з біології Скаковської Т.І., яка атестується на вищу кваліфікаційну категорію
	СШ №4
	Бондарчук С.А.

	10.30
	Розширене засідання «круглого столу» «Права людини – недискримінаційний аспект»
	Молодіжний центр
	Філанчук С.В.,

Балаушко Т.М.

	13.00
	Засідання Школи психологічного здоров’я «Метафізика війни: здатність розуміти за участю психотерапевта, ведучого тематичних семінарів Андрія Полтавцева (м.Київ)
	ДНЗ №14
	Кондратець І.В.

	14.00
	Перевірка олімпіадних робіт з астрономії
	ІМЦ
	Бучинська Н.А.

	14.30
	Змагання з волейболу серед дівчат в рамках міської спартакіади школярів
	ЗОШ №10
	Бондарчук С.А.

	Середа, 09.12.15 р.

	14.00
	ІІ етап VІ Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівського та студентської молоді імені Т.Шевченка
	СШ №4
	Огородник О.В.

	14.00
	Методична нарада керівників ШМО вчителів початкових класів.
	ІМЦ
	Лінчук В.К.

	Четвер, 10.12.15 р.

	14.00
	Олімпіада з російської мови та літератури
	СШ №4
	Кондратець І.В.

	14.00
	Засідання журі ІІ етапу VІ Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівського та студентської молоді імені Т.Шевченка
	ІМЦ
	Огородник О.В.

	14.30
	Проведення міського свята Дня позашкільника
	СШ №4
	Балаушко Т.М.

	П’ятниця, 11.12.15 р

	14.00
	Перевірка олімпіадних робіт з російської мови та літератури
	ІМЦ
	Кондратець І.В.

	14.00
	Олімпіада з екології
	СШ №4
	Бондарчук С.А.

	Поточна робота  (протягом тижня)

	1. 
	Індивідуальні консультації з питань ЗНО
	Філанчук С.В.

	2. 
	Індивідуальні консультації з питань атестації
	Філанчук С.В.

	3. 
	Підготовка конкурсантів до участі в обласному етапі Всеукраїнського конкурсу «Учитель року – 2016» (8-9 грудня відбірковий тур)
	Філанчук С.В.,

методисти

	4. 
	Підготовка звіту про проведення конкурсу «Учитель року-2016» в ОІППО
	Філанчук С.В.

	5. 
	Підготовка наказу про проведення ЗНО в 2015-2016 н.р.
	Філанчук С.В.

	6. 
	Індивідуальні консультації з питань впровадження ІСУО в ДНЗ та ЗНЗ міста
	Бучинська Н.В.

	7. 
	Підготовка олімпіадних завдань з польської мови
	Огородник О,В.

	8. 
	Організація проведення змагань з волейболу на базі ЗОШ №10 серед дівчат в рамках міської спартакіади школярів у 2015-2016 н.р. (08.-10.12.2015р.)
	Бондарчук С.А.

	9. 
	Формування звітів про проведення ІІ етапу предметних олімпіад та заявок на участь у ІІІ етапі
	Бондарчук С.А.,

Бучинська Н.В.,

Огородник О.В.

	10. 
	Підготовка наказу Про підсумки ІІ етапу VІ Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівського та студентської молоді імені Т.Шевченка, звіту та заявки в ЖОІППО
	Огородник О.В.

	11. 
	 Підготовка матеріалів до міського свята День позашкільника
	Балаушко Т.М.

	12. 
	Підготовка звіту про Всеукраїнський тиждень права
	Балаушко Т.М.

	13. 
	Заповнення сторінок блогу міського учнівського патріотичного клубу «Звягель-Патріот»
	Балаушко Т.М.

	14. 
	Підготовка пакету документів на обласну виставку-конкурс «Зимова казка»
	Балаушко Т.М.

	15. 
	Підготовка олімпіадних завдань з російської мови та літератури
	Кондратець І.В.

	16. 
	Адресна допомога педагогам, що атестуються, у підготовці методичних розробок на Раду ІМЦ
	Кондратець І.В.

	17. 
	Консультації вихователям-методистам ДНЗ №2, 13, ЦРД з питань підготовки до міських педагогічних читань: рефлексивного дайжесту.
	Кондратець І.В.

	18. 
	Розробка Інтернет-сторінки ІМЦ та її наповнення www.nv-imc.edukit.zt.ua
	Філанчук С.В.,

методисти

	19. 
	Підготовка матеріалів на сайт міської ради і для місцевих ЗМІ
	Філанчук С.В.,

методисти

	20. 
	Заповнення сторінок ІМЦ новинами, наповнення сайту ІМЦ та сторінки ІМЦ у СМ Фейсбук контентом, корекція та розміщення методичних розробок педагогів в розділі «Методична скарбничка
	Костюк О.М.

	21. 
	Організація передплати на газети та журнали в ЗНЗ та ДНЗ міста. Підготовка інформації про хід передплати за тиждень.
	Лінчук В.К.

	22. 
	Індивідуальні консультації для молодих та малодосвідчених бібліотекарів ЗНЗ(ЗОШ №2, 3,4,колегіум). Планування роботи шкільних бібліотек.
	Лінчук В.К.

	23. 
	Організація курсової та семінарської перепідготовки при ОІППО.
	Лінчук В.К.

	24. 
	Узагальнення та розподіл  матеріалів конкурсного відбору підручників для учнів 4,7 класів  між ЗНЗ міста(предмет, автор, кількість)
	Лінчук В.К.

	25. 
	Адресна допомога вчителям початкових класів, що атестуються у підготовці методичних розробок на виставку ППД.
	Лінчук В.К.

	26. 
	Звірка художньої  літератури, підручників, дидактичної літератури з супроводжуючими документами  в бухгалтерії  управління освіти і науки. Списання застарілої художньої літератури та підручників, термін використання яких закінчився.
	Лінчук В.К.


Завідувач  ІМЦ      



         С.В. Філанчук

